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Hoe vraag ik verlof aan met de app?

Met de Nmbrs ESS-app kun je verlof aanvragen.
Als je bent ingelogd klik je in de linkerbovenhoek op de drie horizontale streepjes.

Recente activiteiten

Verlof

Persoonlijk

Mutatieformulieren

Verlofuren
Totaal: Huidig:
160,00 160,00
Loonstroken
Veriof collega’s
Verjaardagen collega’s
Tijdregistratie
Kies voor 'Verlof' Kies daarna voor 'Nieuwe Aanvraag'



Kies voor ‘Opnemen’

Vul nu de gegevens van je verlofaanvraag in.

17:00

¢ Verlof Verlofaanvraag

Meer dan één dag Eén dag

Type
Verlofuren Vi
Startdatum
13-12-2021
Einddatum
18-12-2021
Totaal aantal uren
40.00

Omschrijving

Type: Maak hier keuze uit een van de verlofgroepen.
Startdatum: Kies hier de eerste dag van de verlofaanvraag.
Einddatum: Kies hier de laatste dag van de verlofaanvraag.
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Totaal aantal uren: het aantal uren wordt berekend op basis van het werkrooster. Controleer het

aantal.

Omschrijving: Voer hier eventueel een korte beschrijving van het verlof in.

Kies vervolgens 'Versturen'.

Je verlof is nu aangevraagd!
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In de app kun je de status van je verlofaanvraag volgen.

Als je naar ‘Verlofuren’ gaat zie je de aanvraag met de status ‘Aangevraagd’. Soms moet je hiervoor
eerst een keer uit de app gaan en daarna weer inloggen zodat de gegevens worden ververst.

Zodra je leidinggevende het verlof heeft beoordeeld krijg je een e-mail en verandert de status in
‘goedgekeurd’ of ‘afgekeurd’.

Verlofuren
2021
Datum: Uren
20-12-2021 - 24-12-2021 40,00

Omschrijving:

Vakantie

Status: Type:
Opnemen

Datum: Uren

20-12-2021 - 24-12-2021 40,00

Omschrijving:

Vakantie

Status: Type:

Afgekeurd Ophemen

Datum: Uren

13-12-2021 - 18-12-2021 40,00

Omschrijving:

Status: Type:

Goedgekeurd Opnemen

N
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Hoe vraag ik verlof aan via mijn medewerkerportal?

Je kunt ook via je computer verlof aanvragen op het medewerkerportal.
Ga naar salarisfactory.nmbrs.nl en log in.

Bij verlof zie je het aantal verlofuren dat je nog beschikbaar hebt.

VERLOF

VERLOFUREN

40 uur opgenomen El 120 uur beschikbaar

20-12-2021 —» 24-12-2021 {40u] AFGEWEZEN

VERLOF AANVRAGEN

Meer....

Je kunt in het medewerkerportal via de groene knop ‘verlof aanvragen’ een verlofaanvraag starten.

VERLOF AANVRAAG x
Groep: Verlofuren
Soort: Opname

Startdatum : DD-MM-111
t/m Einddatum : | DD-MM-111]
Totaal Uren:

Omschrijving:

OPSLAAN

Soms heb je meerdere verlofgroepen, bijvoorbeeld verlof en ADV.
Selecteer de groep waar je verlof van wilt opnemen.

Vul de gegevens volledig in en kies ‘opslaan’.

Je verlof is nu aangevraagd!

Wanneer je op meer klikt bij het verlof, krijg je een overzicht met al je verlofgroepen.
Je ziet per verlofgroep welke verlofopnames er zijn en wat het saldo aan verlofuren nog is.



